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SO WIRD IHRE AGENDA ATTRAKTIV

Titelbild: Lassen Sie sich von anderen Schulen inspirieren!
Auftaktteil: Lassen Sie sich von anderen Schulen inspirieren!

SO LADEN SIE IHRE INHALTE HOCH
Titelbild: So individualisieren Sie das Titelbild
Auftaktteil: Falls Sie auch den Auftaktteil individualisieren mochten
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SO WIRD IHRE AGENDA ATTRAKTIV

Lassen Sie sich von anderen Schulen
TITELBILD inspirieren!
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Aus dem Leithild

Schreibatelier

Lernen am ZAG - Wir unteretitzen Sie.
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Beratungs- und Férderangebot des ZAG Winterthur
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Informationenseiten der Schule Langmatt mit QR Codes.

Lassen Sie sich von anderen Schulen
inspirieren!

Urlaubsregelung der Neuen Kantonsschule Aarau
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Informationen zur Bibliothek

und zur Schuler/-innen-

Beratung der Kantonsschule Alpenquai Luzern
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SO LADEN SIE IHRE INHALTE HOCH

1. Marz 2026 Laden Sie Ihre Vorlage/n bis spatestens zu diesem Datum hoch.

Falls Sie bei einem der nachfolgenden Punkte Hilfe bendtigen, unterstitzen wir Sie gerne.
Schreiben Sie ein Mail an redaktion@daydo.ch

Gehen Sie auf https://tango-online.ch/admin/

Geben Sie die ID und das Passwort ein.
Beides haben wir lhnen in einem separaten Mail mitgeteilt.

Nach erfolgreichem Login klicken Sie auf «MyAgenda».

TITELBILD So individualisieren Sie das Titelbild

e Wahlen Sie unter «Agendateil wahlen»
die Option «Titelbild» aus.
Agendateil wihlen

v Agendateil wahlen

Titelbild




Sofern vorhanden, wird |hr letztjahriges Bild angezeigt. Klicken Sie in die entsprechende Seite.

-1 1’ Kantonsschule Remanshorm AGEHDA
- 207e/2023,

Klicken Sie auf «Léschen», um |hr letztjahriges Bild zu entfernen.

Loschen

Klicken Sie erneut in die Seite. Klicken Sie dann auf «Datei auswahlen», um die neue Datei
mit lhrem neuen Titelbild auszuwahlen.

Datei auswahlen
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Welche Dateiformate sind méglich?

Sie kénnen PDF- oder JPG-Dateien hochladen.
Beachten Sie die jeweiligen Anforderungen an die
Daten bezigl. Format und Auflésung. Bilder mit zu
geringer Auflésung sind far den Druck ungeeignet
und kénnen daher nicht hochgeladen werden.
Daher: Keine komprimierten Bilder von einer
Webseite verwenden!

Falls Ihre Vorlage ein Word-Dokument ist,
mussen Sie es in ein PDF umwandeln. Wahlen

Sie beim Speichern unter «Optionen» die PDF-
Optionen «Fur optimale Bildqualitat optimieren»
oder falls vorhanden «PDF/X-3» aus.




Sobald Sie eine Datei ausgewahlt haben, klicken Sie auf «Hochladen».

Wenn die Datei den Anforderungen entspricht und das Hochladen erfolgreich war,
wird der Inhalt auf der Seite angezeigt.

Mur der Bereich innerhalb des dunkelgrauen Rahmens wird
pedruckt, Bei Bedarf kbnnen Sie hier die Grdsse und die
Position der Datei anpassen.,

Grosse

Position
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Logo
Logo auswahlen
MNur PNG, PDF oder PG moglich

Hirweis: Logos mit transparentern Hintergund missen als PNG
oder POF gespeichert sein,

._ Kantonsschule Romanshorn AGENDA
2022/2023

Falls notwendig, kénnen Sie die Seite verschieben, indem Sie die Pfeile anklicken.
Das Plus- und Minuszeichen hilft Ihnen ebenfalls, die Position zu optimieren.

Position Grosse

Der Bereich innerhalb des dunkelgrauen Rahmens wird spater gedruckt.
Beachten Sie, dass die Spiralbindung ca. 10 mm in das Bild eingreift.
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Falls Ihr Logo nicht bereits in Ihrer eigenen PDF- oder JPG-Vorlage enthalten ist,
kénnen Sie es nun noch hinzufligen. Das Logo mit Hilfe der Pfeile richtig positionieren
und die Logo-Grdsse anpassen.

o Klicken Sie auf «Sichern».

enthalten ist, kénnen Sie links den Titel durch Anklicken eines der beiden Standard-Titel
hinzufiigen und mit Hilfe der Pfeile positionieren.

Wahlen Sie «Titel entfernen», falls Sie den Titel «Agenda 2026/2027» wieder entfernen
mochten.

0 Falls der Titel «<Agenda 2026/2027» noch nicht in lhrer eigenen PDF- oder JPG-Vorlage
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6 Klicken Sie danach auf «Dieses Titelbild bestatigen». Bestatigen Sie dann mit «Ja».

Dieses Titelbild bestatigen

Nach der Freigabe kénnen Sie auf der linken Seite mit einem Klick auf das blaue Feld das
fertige Titelbild als PDF generieren und herunterladen, dieser Vorgang kann einige Sekunden
dauern.

PDF (Vorne)

Uberprifen Sie, ob keine Textstellen abgeschnitten sind. Die feinen schwarzen Zeichen in den
Ecken zeigen den Druckbereich an.
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/ Kant, |
Gymi / Kantonss:
Ligerias Gymnasiu
Postlach ;
£170 Schi Liadergass 25
Tel: 041 4 Fostfach
Email: inf 6170 Schiipfheim

Tel: 047 485 8810

- _Ernail: info.kssch@

Info:

Wozu braucht es eigentlich diese feinen schwarzen Eckzeichen (Schnittzeichen)?

Um eine hohe Qualitdt beim Druck und bei der Fertigung zu erhalten,
werden die Seiten auf einem Uberformat gedruckt und nachdem die
Spiralbindung angebracht wurde, auf das endgultige Format zugeschnitten.
Die Schnittzeichen zeigen an, wo dieser Zuschnitt erfolgt.

Falls Sie Bilder haben, welche bis an den Blattrand reichen, so mussen diese ganz
wenig Uber den Rand positioniert werden.

Falls Sie nochmals Korrekturen oder Anderungen vornehmen wollen, klicken Sie unten
auf «Titelbild bearbeiten». Sie kénnen anschliessend die Seite wieder bearbeiten.

und nun lhre Arbeiten abgeschlossen sind, schreiben Sie uns ein kurzes Bestatigungsmail an

@ Sofern Sie nur das Titelbild (und nicht auch den Auftaktteil) individualisieren méchten
redaktion@daydo.ch, damit wir alles Gberprifen kénnen.



m AUFTAKTTEIL | [ais Sie auch den Auftaktteil

Wahlen Sie unter Agenda-Teil die Option «Individueller Agendateil (max. 7 Seiten)» aus.

Agendateil wahlen

Agendateil wahlen
Titelbild

Setzen Sie einen Haken bei der Seite, die Sie bearbeiten méchten. Das entsprechende Layout
wird geladen. Sofern vorhanden, wird die letztjahrige Seite angezeigt. Beachten Sie, dass Sie
neu max. 7 Seiten hochladen kénnen.

FOhren Sie fir jede Seite die Punkte 3 und 4 (siehe oben) aus.

Klicken Sie auf «Sichern».

Klicken Sie danach auf «Alle Seiten bestatigen». Bestatigen Sie dann mit «Ja».

Nach der Bestatigung kédnnen Sie auf der linken Seite mit einem Klick auf das blaue Feld der
entsprechenden Seite das PDF generieren und herunterladen, dieser Vorgang kann einige
Sekunden dauern.

PDF (1. Seite)

FOhren Sie fir jede Seite Punkt 9 (siehe oben) aus.

Sobald Sie alles eingefligt haben, scheiben Sie uns bitte ein kurzes Bestatigungsmail an
redaktion@daydo.ch, damit wir alles Gberprifen kénnen.
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